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o anoien Burmistrz Nowego Wisnicza
ZAPRASZA

do zlozenia oferty cenowej na.: ,,Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z obslugi
komputera i znajomosci Internetu dla 75 rodzin/gospodarstw domowych w ramach
projektu pn. ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Nowy Wisnicz”

wspolfinansowanego z budzetu Unii Europejskiej wramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 8. O
Priorytetowa: Spoleczenstwo informacyjne — zwigkszenic innowacyjnosci gospodarki,
Dzialanie 8.3 Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion pn ,,Przeciwdzialanie
wykluczeniu eyfrowemu w gminie Nowy Wisnicz”

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest szkolenie z zakresu obstugi komputera i znajomosci Internetu
dla 75 rodzin/gospodarstw domowych przeprowadzone w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka, 8. O$ Priorytetowa: Spoleczenstwo informacyjne — zwigkszenie
innowacyjnosci gospodarki, Dzialanie 8.3 Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu —
elnclusion pn. ,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w gminie Nowy Wisnicz”
wspotfinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

2. Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z obstugi
komputera i Intenetu dla 75 rodzin/gospodarstw domowych uczestniczacych w/w projekcie,
ktorego celem jest zdobycie wiedzy przez uczestnikéw w stopniu zaawansowanym z wiedzy
na temat obstugi komputera oraz korzystania z Internetu.

- Calosé szkolenia obejmowac powinna w sumie 80 godzin szkolenia tj. 8 godzin/grupa

- Podzial grup: grupa BO objeta szkoleniem jest grupa rézno wiekowa w wyniku tego grupy
szkoleniowe zostaty podzielone nastgpujaco: 5 grup po 15 os6b - osoby doroste oraz 5 grup
po 15 osob - dzieci i miodziez.

- Szkolenie jednej grupy powinno trwaé 1 dziei w przypadku 8 godzin szkolenia lub 2 dni w
przypadku 4 godzin szkolenia/dziennie. Za godzing zegarows nalezy rozumieé¢ 60 minut,
przerwy migdzy zajeciami nie sg wliczane w czas szkolenia.

- Szkolenia danych grup powinny odbywa¢ si¢ od poniedzialku do piatku, szkolenie moze
zosta¢ przeprowadzone rowniez w sobot¢ pod warunkiem wczesniejszego uzgodnienia z
Zamawiajgcym oraz Dyrektorami danych placowek gdzie odbywac bgda sie szkolenia.
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- Szkolenie obejmuje mozliwos¢ przeszkolenia wielu grup jednoczesnie jesli Wykonawca
zapewni dla kazdej grupy Wyktadoweg.

- Istnieje mozliwos¢ przyjecia innego podziatu grup po uzgodnieniu z Zamawiajgcym

- Szkolenie musi si¢ odby¢ na terenie 3 szkdl z terenu gminy Nowy Wisnicz w ktérym
znajduje si¢ sprzet zakupiony w ramach projektu.

- Wykonawca jest zobowigzany do wyposazenia uczestnikow szkolenia (fj. roézna grupa
wiekowa) w artykuly papiernicze i pismiennicze np. noles/zeszyt/skoroszyt/ma ktérych
wykonawca zobowigzany jest rowniez uzywac logo zamawiajacego wraz z tytulem projektu.

- Osoby przeprowadzajace szkolenia maja obowigzek prowadzenia listy obecnosci dla kazdej
grupy osobno.

- Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia testu BO na poczatku oraz po
zakonczeniu szkolenia dostosowujac testy do danej grupy wiekowej objetej szkoleniem.

Wykonawca po zakonczeniu szkolenia zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu
pelnej dokumentacji: (tj. program szkolenia, testy przeprowadzone na poczgtku i na
zakonczeniu szkolenia, sprawozdanie z przeprowadzonego szkolenia, materialy szkoleniowe,
listy obecnosci, tematyka zaje¢ potwierdzona przez osobg prowadzgca, dokumentacje
fotograficzng)

Przez okreflenie zagadnienia 75 rodzin/gospodarstw domowych nalezy rozumieé, ze
szkoleniem zostalo objete 75 Beneficjentéw Ostatecznych, ktérym przyznano sprzet
komputerowy i 75 rodzicow/prawnych opiekunéw (gdzic na jednego uczestnika
przypada tylko jeden rodzic) tj. razem 150 oséb.

Program szkolenia obejmuje:
- Edytowanie tekstu (tj. redagowanie dokumentéw, formatowanie tekstu, tworzenie tabel,

usuwanie tabel, edytowanie tabel, ustawianie dokumentow do wydrukéw, podglad wydruku,
drukowanie dokumentéw, nagtowek, stopka)

- Arkusz kalkulacyjny (ij. co to jest arkusz kalkulacyjny, budowa arkusza, tworzenie
arkusza, kopiowanie plikéw, tworzenie wykresow, edycja arkusza, formatowanie komarek,
podstawowe funkcje arkusza, przygotowanie arkusza do wydruku, drukowanie arkusza)

- Korzystanie z Internetu, budowa strony internetowej wraz z omdéwieniem co to jest i
jak korzysta¢ z programu antywirusowego (tj. prawidlowe korzystanie z portali
internetowych, bezpieczne przegladanie stron intermetowych, co to jest wirus i jakie sg
rodzaje, jak korzysta¢ z programu antywirusowego, aktualizacja programu antywirusowego,
podstawowe zasady budowy strony internetowej)

- Obsluga poczty elektronicznej e-mail (tj. zakladanie wiasnego konta pocztowego,
tworzenie folderow oraz nowych wiadomosci, skanowanie dokumentow, zalaczanie plikow
do wiadomosci oraz ich wysylanie, spam)

- Program Power Point (ij. tworzenie prezentacji, poruszanic si¢ po prezentacji,
wypelnianie prezentacji trescig, formatowanie tekstow, wstawianie rysunkéw)

3. Termin realizacji zamdwienia:
Szkolenie zostanie przeprowadzone w okresie od 16.02.2015 r. do 28.02.2015 r.
4. Kryteria oceny zlozonych ofert: 100% cena.
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5. Opis sposobu przygotowania oferty:

- oferte nalezy przygotowac zgodnie z Zalgcznikiem nr 2 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO.
wraz z ofertg nalezy przedlozy¢ podpisany Zalacznik nr 1 do niniejszego ZAPYTANIA.

- oferta ma obejmowac calos¢ zamdwienia,

- w toku oceny oferty zamawiajacy moze zadaé od oferentéw wyjasnien do ztozonej oferty

- termin waznosci oferty: 14 dni

- formularz powinien by¢ podpisany przez osoby uprawnione do wystepowania w imieniu
Wykonawcy

6. Termin i miejsce zlozenia ofert:

Ofert¢ nalezy dostarczy¢ do dnia 02.02.2015 r. do godz. 16.00 w zaklejonej kopercie na
adres pocztowy: Gmina Nowy Wisnicz, Rynek 38, 32-720 Nowy Wiénicz, z dopiskiem
wZorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z obslugi komputera i znajomosci
Internetu dla 75 rodzin/gospodarstw domowych w ramach projektu pn.
wPrzeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Nowy Wisnicz” (liczy si¢ data
wplywu), lub przesta¢ do siedziby Zamawiajgcego (liczy sie data wphywu).

- OFERTY ZLOZONE PO TERMINIE NIE BEDA ROZPATRYWANE

- osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami z ramienia zamawiajacego sa:

Anna Kokoszka, Katarzyna Jankowicz tel: 14 68 509 30; fax: 14 68509 11: e-mail:
fundusze@nowywisnicz.pl

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania bez podania
przyczyny.

BURMISTRZ

Zalgezniki: "fiﬁl‘(f:g ‘[}JM Hieckowska

1. Zatacznik nr | potwierdzenie zapoznania sig z zaproszeniem,
2, Zataeznik nr 2 formularz ofertowy

Pastgpowanie nie podlega ustawie = dnia 29 styezmia 2004r, Prawo zamdwien publiccaveh - wartos¢ zamdwienia nie
praekracza wyrazonef w slotveh kwoty 30 000 euro (art. 4 pkt 8 ustawy)
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Zalgceznik nr 1

POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA SIE Z ZAPROSZENIEM DO ZLOZENIA OFERTY
CENOWEJ

Zapytanie ofertowe

nZorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z obslugi komputera i znajomosci
Internetu dla 75 rodzin/gospodarstw domowych w ramach projektu pn.
»Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Nowy Wisnicz”
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- zapoznatem/-am si¢ z opisem zapytania ofertowego — ,,Zorganizowanie i przeprowadzenie
szkolenia z obslugi komputera i znajomosci Internetu dla 75 redzin/gospodarstw
domowych w ramach projektu pn. ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie
Nowy Wisnicz” wramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 8. O$ Priorytetowa: Spoleczenstwo
informacyjne — zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki, Dzialanie 8.3 Przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion — nie wnosze uwag do przedstawionych w opisie

informacji.

{padpis)
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Zalgeznik nr 2

OFERTA
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skladam/y niniejszg ofert¢ na ,Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z obslugi
komputera i znajomosci Internetu dla 75 rodzin/gospodarstw domowych w ramach
projektu pn. ,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Nowy Wiénicz”
wspolfinansowanego z budzetu Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 8. O
Priorytetowa: Spoleczenistwo informacyjne — zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki,
Dzialanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion, zgodnie z zapytaniem

ofertowyin Z NI ivoivieevivimivariinsiuses

Lp. | Nazwa llosé cena jednostkowa brutto wartosé brutto

Przeprowadzenie szkolenia z obshigi
komputera 1 znajomosci Internetu dla 75
rodzin/gospodarstw domowych w 150
ramach projektu .. Przeciwdziatanie oséb
wykluczeniu cyfrowemu w Gminie
Nowy Wisnicz"”

Termin realizacji zamoéwienia — luty 2015 r.
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Pieczed § podpis Wykonawey lub osoby miejscowose i data
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
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