Zatgcznik nr 2 do
Zarzgdzenia Nr 1/19/2019
Burmistrza Nowy Wisnicz
z dnia 6 lutego 2019 r.

Regulamin postepowania Komisji Konkursowej
Postanowienia ogdlne
§1.

Komisja powotana Zarzadzeniem Burmistrza Nowego, rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem
powotania i rozwigzuje sie z chwilg ostatecznego zatwierdzenia i ogtoszenia wynikow
konkursu dotyczg realizacji zadan z zakresu zdrowia publicznego w ramach Gminnego
Programu Profilaktyki, Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Przeciwdziatania
Narkomanii w Gminie Nowy Wisnicz na rok 2019.

§2.
Oferty, ktére wptynety do Urzedu Miejskiego w Nowym Wisniczu, zwanego dalej "Urzedem",
rozpatrywane sg w terminie okreslonym w zarzadzeniu o konkursie.

§3.

1. Sekretariat Urzedu rejestruje wptyw poszczegolnych ofert. Ztozona dokumentacja zostaje
przekazana Przewodniczagcemu Komisji Konkursowej w nastepnym dniu roboczym (za ktory
uznaje sie dni powszednie tygodnia, tj. od poniedziatku do pigtku) po uptywie terminu
sktadania ofert.

§4.

1. Komisja konkursowa dokonuje komisyjnego otwarcia ztozonych ofert w nastepnym
roboczym dniu po uptywie terminu ich sktadania.

2. Komisja konkursowa nadaje ofertom kolejne numery porzadkowe w ramach
poszczegdlnych zadan konkursowych oraz przygotowuje pisemny wykaz wszystkich
whioskow.

KOMISJA KONKURSOWA

§ 5.
1. Komisja Konkursowa dokonuje oceny przedtozonych ofert, w tym oceny formalno-

prawnej i merytoryczno-finansowej ztozonych wnioskéw, przy uwzglednieniu zasad
okreslonych w warunkach przyznania srodkéw i niniejszym regulaminie.

§6.

1. Cztonkowie Komisji po zapoznaniu sie z wykazem ztozonych wnioskdw podpisuja



oswiadczenie, w ktérym poswiadczajg brak podstaw wytgczenia w rozumieniu art. 130
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r., poz. 800 z
pdzn.zm.).

2.

Z prac Komisji zostajg wytaczeni, przez Burmistrza Nowego Wisnicza, cztonkowie komisji,

ktorzy nie spetnili warunku, o ktérym mowa w ust. 1.

3.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, w miejsce osdb podlegajgcych wytgczeniu

Burmistrz Nowego Wisnicza moze powota¢ nowych cztonkdw komisji.

g

§7.

Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy.
Komisja dziata na posiedzeniach.
Komisja moze realizowaé swoje zadania, jezeli w posiedzeniu uczestniczy zwykta
wiekszos¢ jej sktadu osobowego.
Kazde posiedzenia Komisji Konkursowej jest protokotowane. Protokdt sporzgdza Sekretarz
komisji, a w przypadku jego nieobecnosci osoba wyznaczona przez prowadzacego obrady.
Protokét zawiera:
a) imiona i nazwiska cztonkdw Komisji Konkursowej;
b) liste obecnosci;
c) wykaz podmiotéw, ktdrych oferty podlegaty rozpatrzeniu;
d) wykaz podmiotéw, ktérych oferty zostaly rozpatrzone pozytywnie wraz z
uzasadnieniem;
e) wykaz podmiotéw, ktdérych oferty zostaty rozpatrzone negatywnie ( odrzucenie,
oddalenie) wraz z uzasadnieniem;

f) wyniki gtosowania cztonkéw Komisji na oferty rozpatrzone pozytywnie;
g) uwagi cztonkdéw Komisji;
h) wzmianke o odczytaniu catego protokotu;
i) podpisy cztonkdw Komisji.
Komisja przedktada Burmistrzowi Nowego Wisnicza propozycje rozstrzygniecia Konkursu,
w tym liste ofert, ktére zostaty zaopiniowane jako najkorzystniejsze wraz z propozycja
przyznania srodkéw finansowych.
Burmistrz Nowego Wisnicza dokonuje ostatecznego wyboru oferty. Wyniki otwartego
konkursu ofert ogtasza sie niezwtocznie po wyborze ofert, najpdzniej do dnia 28 lutego
2019r.

Dokumentacja Komisji jest przechowywana w Referacie Organizacyjno-Kontrolnym
Urzedu Miejskiego w Nowym Wisniczu.

§8.

Komisja wyraza swoje oceny w gtosowaniu jawnym.

Komisja w trakcie gtosowania podejmuje decyzje o przyznaniu ostatecznej liczby punktéw
w zakresie ocenianej oferty.

Decyzje Komisji podejmowane sg zwykta wiekszoscig gtoséw. W przypadku réwnej ilosci
gtoséw gtos Przewodniczgcego ma charakter decydujacy.

Komisja obraduje na posiedzeniach zamknietych bez udziatu oferentéw.

Cztonkowie Komisji nie otrzymujg wynagrodzen za udziat w jej pracach.



OCENA NADEStANYCH OFERT

§9.

Ocena oferty przeprowadzana jest w zakresie:

1) formalno-prawnym majgcym na celu ustalenie:

— czy przedtozone oferty zostaty ztozone w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie,

— czy przedtozone oferty zgodne sg ze wzorem i prawidtowo wypetnione,

— czy przedtozone zostaty wszystkie wymagane zatgczniki,

— czy oferty zostaty ztozone zgodnie z wymaganiami konkursu przez podmiot uprawniony do
udziatu w konkursie,

— czy oferty zostaly ztozone przez podmiot, ktérego celem statutowym jest prowadzenie
dziatalnosci w zakresie zgodnym z przedmiotem konkursu,

— czy oferta jest podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
whnioskodawcy, skfadania oswiadczen woli i zaciggania w jego imieniu zobowigzan
finansowych zgodnie z wpisem w odpowiednim rejestrze,

— czy zadanie wskazane w ofercie jest zgodne z trescig zadania okreslonego w warunkach
konkursowych, na ktére aplikuje wnioskodawca,

— czy przedtozony wniosek spetnia warunki realizacji zadania okreslone w warunkach
konkursowych,

— czy kwota wnioskowana nie przekracza wysokosci srodkéw finansowych przeznaczonych na
realizacje zadania w ramach ktérego ogtoszone zostato zadanie na ktére aplikuje
Whioskodawca,

2)_merytoryczno-finansowym, majgcym na celu ocene:

1) Mozliwosci i jakosci realizacji projektu, w tym: zasobdéw materialnych/rzeczowych,
kadrowych, lokalowych, dostepnos¢ , doswiadczenia wnioskodawcy w realizacji zadan
o podobnym charakterze oraz rzetelnos¢ wykonania zadania w przypadku
Whnioskodawcéw, ktorzy w latach poprzednich ,zasadno$¢ realizacji poszczegdlnych
dziatan, realno$¢ ztozonych termindow, spdjnos¢ zakresu dziatarn wykazanych w
harmonogramie z opisem realizacji oferty i kalkulacjg kosztéw.

2) Kalkulacji kosztéw, w tym w szczegdlnosci: poprawnosci rachunkowej kosztorysu,
efektywnosci kosztéw planowanych dziatan w stosunku do zakresu dziatan, rodzaju i
liczby odbiorcéw, zasadnos$é kosztéw oraz zgodnosé kosztéw z dziataniami w tym z
harmonogramem.

§ 10.
Maksymalna liczba punktédw jaka moze uzyska¢ wniosek wynosi 55 punkty.
Oferta moze byé przyjeta do realizacji jesli uzyskata w ramach oceny koricowej minimum 40

punktéw, w tym w ramach poszczegdlnych czesci:

— co najmniej 30 punktéw w czesci dotyczacej oceny jakosci programu merytorycznego,
— co najmniej 10 punktdw w czesci dotyczacej oceny kalkulacji kosztow,



§11.

1. W przypadku gdy ztozona oferta o udzielenie srodkow nie spetnia wymogdw, o ktdrych
mowa w pkt. 17 i pkt 18 szczegétowych warunkach konkursu Wnioskodawca wzywany
jest do ich uzupetnienia w terminie do 3 dni od daty otrzymania wezwania, pod rygorem
odrzucenia oferty.

2. Komisja Konkursowa sporzgdza wykaz ofert, ktore podlegaty uzupetnieniu.

§12.

Komisja podczas oceny merytoryczno-finansowej dokona wyboru najkorzystniejszych ofert,
biorgc pod uwage zapisy § 9 ust. 2 oraz § 11.

§13.

Wszelkie kwestie sporne, powstate w trakcie oceny ofert, a bedgce przedmiotem rozbieznosci
cztonkédw Komisji, rozstrzygane sg przez Burmistrza Nowego Wisnicza.

§ 14.

1. Komisja moze zadaé udzielenia przez wnioskodawce ewentualnych wyjasnien
dotyczacych ztozonego wniosku.
§ 15.

Komisja odrzuca oferty w przypadkach okreslonych w szczegétowych warunkach konkursu.
§ 16.

Komisja oddala oferty w przypadkach okreslonych w szczegétowych warunkach konkursu.

DOKUMENTACIJA Z POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO
§17.

Komisja realizujgc czynnosci sporzadza niezbedng dokumentacje z prowadzonego
postepowania, ktérg stanowia:

1. Karty oceny oferty - stanowigce ocene oferty pod katem formalno-prawnym oraz
merytorycznym. Wazno$¢é kart potwierdzona jest podpisami cztonkédw Komisji,
uczestniczacych w posiedzeniu.

2. Protokét z posiedzenia Komisji - zawierajgcy informacje na temat liczby ofert, ktére
wptynety na konkurs, bedacy przedmiotem obrad wraz z podziatem na poszczegdlne zadania,
wykaz ofert proponowanych do przyjecia wraz z zakresem dziatan, liczbg uzyskanych
punktéw i proponowang kwotg dotacji, wykaz ofert przedstawionych do odrzucenia badz
oddalenia wraz z uzasadnieniem oraz terminy posiedzen. Protokét jest podpisywany przez
cztonkdw Komisji, biorgcych udziat w rozpatrywaniu ofert.



3. Protokét z postepowania konkursowego - zawierajacy zbiorcze informacje obejmujace
wyniki prac Komisji Konkursowej, w szczegdlnosci: daty posiedzen, sktad Komisji, liczbe ofert
na poszczegdlne zadania, wykaz ofert proponowanych do przyjecia wraz z kwota
proponowanej dotacji, wykaz ofert oddalonych i odrzuconych wraz z uzasadnieniem,
zestawienie kwot zaplanowanych na poszczegdlne zadania i kwot wnioskowanych przez
Komisje.

4. Wykaz uzupetnien - zawierajacy wykaz wnioskodawcow wezwanych do uzupetnienia ofert
w zakresie wskazanym przez Komisje w pisemnym wezwaniu, przestanym drogg
elektroniczng, faksem lub poczta.

§ 18.

Komisja po dokonaniu oceny wszystkich ofert przedktada Burmistrzowi Nowego Wisnicza
protokot z postepowania konkursowego, celem zatwierdzenia wniosku do akceptacji.

§19.

Oferta o udzielenie $Srodkéw finansowych zaakceptowana przez Burmistrza Nowego Wisnicza
umieszczona na liscie zaakceptowanych ofert stanowi podstawe do zawarcia z wnioskodawca
umowy o realizacje zadania.

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO

§ 20.

1. Lista ofert, zaakceptowanych przez Burmistrza Nowego Wisnicza, zostanie zamieszczona w
Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Nowy Wisnicz, na stronie internetowej Urzedu Miejskiego
w Nowym Wisniczu pod adresem www.nowywisnicz.pl oraz w siedzibie Urzedu.

2. Komisja konczy prace z dniem podpisania umodw z realizatorem/realizatorami zadania.



	§ 1.
	§ 3.
	KOMISJA KONKURSOWA
	§ 5.
	§ 6.
	§ 8.
	OCENA NADESŁANYCH OFERT
	§ 9.
	§ 10.
	§ 11.
	§ 12.
	§ 13.
	§ 14.
	§ 15.
	§ 16.
	§ 18.
	§ 19.
	ZAKOŃCZENIE POSTĘPOWANIA KONKURSOWEGO
	§ 20.

